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Nazwa ustugi: ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY I CZASOWY TRWAJACY

PONAD 3 MIESIACE

Stanowisko: inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych
Referat: organizacyjny i spraw obywatelskich

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015r.
poz. 388)

Miejsce zatatwienia
Sprawy:

pok. nr 6
nr telefonu 61 44 14 024, wew. 23 lub bezposrednio 61 44 17 603

Osoba zatatwiajaca
sprawg:

Magdalena Matuszewska - inspektor ds. ewidencji ludnos$ci i dowodow
osobistych

Wymagane dokumenty:

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace
mozna dokona¢ osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢
pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

e Dowadd osobisty albo paszport,

e  Wypehiony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu
dokonanym przez wtasciciela lokalu/domu lub osobg dysponujaca
innym tytulem prawnym do lokalu (np. najemcg). Potwierdzenia
pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem
daty jego zlozenia.

e Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do wgladu).
Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢:
wypis (odpis) z ksiggi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu,
decyzja administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy prawo
do lokalu.

W przypadku zgloszenia wymeldowania przez pelnomocnika:
e Pisemne pelnomocnictwo do zameldowania;
e Dowdd lub paszport pelnomocnika;

Optaty:

CzynnoSci zgloszenia wymeldowania nie podlegaja oplacie skarbowe;j.
Oplacie skarbowej w wysokosci 17 zl podlega zlozenie
pelnomocnictwa w tej sprawie. Opftacie skarbowej nie podlegaja
petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom

1 rodzenstwu. Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowiazany dotaczy¢
dowod wniesienia oplaty skarbowej -

Optate skarbowa wnosi si¢ na rachunek bankowy tut. organu
podatkowego: Urzad Miasta i Gminy Lwowek




Termin 1 sposob
zalatwienia sprawy:

Zameldowania dokonuje si¢ niezwlocznie po zlozeniu formularzal
meldunkowego.

Zgodnie z art.32, ust.1 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji
ludno$ci osoba zglaszajaca zameldowanie na pobyt staly z urzedu
otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji
ludnosci "organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje
osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
czasowy''. Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt. 1, lit. b Ustawy z dnia 16 listopada|
2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 783) wydanie
zaswiadczenia na wniosek podlega oplacie skarbowej w wysokosci 17,-
zk

Tryb odwotawczy:

BRAK

Dodatkowe informacije:

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3
miesiace nie ma koniecznosci wymeldowania si¢ w dotychczasowym
miejscu pobytu (stalego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesiace) -
wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu nastgpuje na podstawie
formularza zgloszenia zameldowania (na pobyt staly lub czasowy).

Za osobg nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych (niepetnoletnie dzieci)
czynno$ci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel ustawowy (jeden
7 rodzicow).

Formularze i wnioski

Zgloszenie pobytu stalego/czasowego oraz wniosek o udzielenie
pelnomocnictwa mozna pobra¢ w Referacie Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich — pokdj nr 6, badZ skorzystac z zataczonych ponizej wzorow.

STANOWISKO IMIE I NAZWISKO
Magdalena
OPRACOWAL Inspektor Matuszewska
ZAOPINIOWAL Radca Prawny Bartosz Przewozny
ZAAKCEPTOWAL Sekretarz Gminy Maciej Piechowiak
ZATWIERDZIL Burmistrz Miasta Piotr Dhugosz
i Gminy




